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Prakata

Puji dan syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa karena atas
berkat rahmat, taufik dan hidayah-Nya, penulisan buku Panduan Pembuatan Modul
Praktikum ini dapat diselesaikan. Berkat bantuan dari berbagai pihak penulisan buku
panduan ini dapat diselesaikan. Penulisan buku Panduan Pembuatan Modul
Praktikum ini merupakan bagian dari kegiatan melengkapi tugas akhir mata kuliah
Pengantar Ilmu Komputer dan perbaikan format konten pembelajaran agar
mahasiswa lebih mudah membaca modul yang terlihat lebih rapi.

Pada kesempatan ini dengan segala rendah hati, penulis mengucapkan
terima kasih dan penghargaan kepada semua pihak atas segala bimbingan, nasihat,
serta bantuan sehingga dapat menunjang dalam penyelesaian buku Panduan
Pembuatan Modul Praktikum, baik kepada dosen pengampu mata kuliah maupun
seluruh teman-teman mahasiswa yang telah mendampingi dan memberi pengarahan
kepada penulis selama penulisan buku ini. Terkhusus untuk penulis modul cerna
penuntun praktikum — Histologi Sistem Pencernaan Universitas Indonesia yang
memberikan kesempatan sangat membanggakan kepada penulis karena dapat
mengambil modul sebagai contoh pada buku Panduan Pembuatan Modul Praktikum
ini. Penulis juga menyadari bahwa dalam penulisan buku panduan ini masih terdapat
banyak kekurangan. Oleh karena itu diharapkan kritik dan saran yang membangun
kepada penulis demi kesempurnaan buku panduan ini dimasa yang akan datang.
Akhir kata, semoga buku Panduan Pembuatan Modul Praktikum ini dapat
bermanfaat bagi penulis dan terlebih bagi orang lain, khususnya staff laboratotium

dan dosen pengampu praktikum.

Banjarbaru, Juni 2015

Penulis
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Bab 1. Pendahuluan

1.1 Latar Belakang

Penulisan buku Panduan Pembuatan Modul Praktikum ini bertujuan
untuk menyajikan modul yang baik, selain memperhatikan konten dari modul, juga perlu
memperhatikan struktur atau tampilannya. Mahasiswa atau praktikan lebih dimudahkan
dalam dalam mempelajari materi praktikum perkuliahan sebagai acuan bagi mahasiswa
yang ingin melakukan praktikum dan memperdalam pengetahuan perkuliahan. Konten
dalam modul dianjurkan menyajikan isi materi praktikum dengan struktur
yang baik. Pada contoh modul yang saya berikan belum menggunakan cara
yang dianjurkan. Salah satunya tidak terdapatnya daftar isi, gambar maupun
tabel dan tidak jarang yang membuat daftar isi secara manual. Sehingga
bentuknya terkadang terlihat kurang rapi. Daftar isi, daftar gambar dan
daftar tabel perlu dibuat dengan benar untuk membantu praktikan menuju
suatu halaman dengan mudah berdasarkan daftar tersebut.

Padahal kalau kita jeli, beberapa perangkat lunak banyak yang
menyediakan fasilitas untuk pembuatan buku atau modul yang baik
menggunakan tool-tool yang tersedia, salah satunya daftar isi secara
otomatis. Pada panduan membuat modul untuk praktikum ini, penulis akan
menunjukkan langkah-langkah membuat modul praktikum yang baik dengan
menggunakan Microsoft word. Diharapkan dengan dibuatnya buku Panduan
Pembuatan Modul Praktikum ini, dapat membuat dan menyajikan kemasan

modul yang lebih baik. Selamat mencoba dan semoga bermanfaat.

1.2 Pengertian Modul

Modul adalah satuan program pembelajaran yang terkecil, yang dapat
dipelajari oleh mahasiswa sendiri secara perseorangan (self instructional)
setelah mahasiswa menyelesaikan satu satuan dalam modul, selanjutnya
mahasiswa dapat melangkah maju dan mempelajari satuan modul
berikutnya. Pembelajaran dengan menggunakan modul, merupakan strategi
tertentu dalam menyelenggarakan pembelajaran individual. Modul
pembelajaran, sebagaimana yang dikembangkan di Indonesia, merupakan
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suatu paket bahan pembelajaran (learning materials) yang memuat deskripsi
tentang tujuan pembelajaran, lembaran petunjuk dosen yang menjelaskan
cara mengajar yang efisien, bahan bacaan bagi mahasiswa, lembaran kunci

jawaban pada lembar kertas kerja mahasiswa, dan alat-alat evaluasi
pembelajaran (Cholifah, 2015).

1.3 Tujuan

Memberikan panduan penyusunan modul praktikum bagi Ketua
Laboratorium dan Dosen Pengampu Praktikum.
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Bab Il Panduan Pembuatan

2.1 Panduan Isi Modul
Modul yang baik biasanya memuat unsur penting sebagai berikut :
1. Judul Modul

Judul ini berisi tentang nama modul dari suatu mata kuliah tertentu.
2. Petunjuk Umum

Memuat penjelasan  tentang langkah-langkah  yang akan ditempuh dalam

perkuliahan, sebagai berikut :

a. Kompetensi Dasar

b. Pokok bahasan

c. Indikator Pencapaian

d. Referensi
Diisi petunjuk dosen tentang buku-buku referensi yang dipergunakan.

e. Strategi Pembelajaran
Menjelaskan pendekatan, metode, langkah yang dipergunakan dalam proses
pembelajaran.

f. Lembar Kegiatan Pembelajaran
Petunjuk bagi mahasiswa untuk memahami langkah-langkah dan materi
perkuliahan

g. Evaluasi
Evaluasi dilakukan untuk mengetahui kemampuan mahasiswa setelah
menyelesaikan pembelajaran satu modul. Evaluasi ini diberikan setelah
pembelajaran berakhir (post test) berupa: tes benar-salah (true-false test), soal isian
(essay test), tes pilihan ganda (multiple choice test), dan tugas-tugas lain.

3. Materi Modul
Berisi penjelasan secara rinci tentang materi yang dikuliahkan pada setiap pertemuan
4. Evaluasi Semester
Evaluasi ini terdiri dari tengah dan akhir semester dengan tujuan untuk mengukur

kompetensi mahasiswa sesuai materi kuliah yang diberikan.
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2.2 Panduan Umum Pembuatan Modul
Panduan umum pembuatan modul praktikum sebagai berikut :

1. Modul merupakan salah satu bentuk bahan ajar yang dikemas secara utuh dan
sistematis, didalamnya memuat seperangkat pengalaman belajar yang terencana dan
didesain untuk membantu peserta didik menguasai tujuan belajar yang spesifik.

2. Modul minimal memuat tujuan pembelajaran, materi/substansi belajar, dan evaluasi.

3. Modul berfungsi sebagai sarana belajar yang bersifat mandiri, sehingga peserta didik
dapat belajar sesuai dengan kecepatan masing-masing.

4. Format modul yang akan kita buat : ukuran kertas A4s, huruf times new roman 12,

spasi 1.5, jilid langsung/soft cover putih.

2.3 Format Cover
Halaman cover dapat dibuat menarik sesuai Kkreativitas dengan mengandung

informasi berikut:

MODUL
(Nama Mata Kuliah)

[Logo Unniversitas]

Disusun oleh:
Nama & NIP

Departemen/Bagian/Program Studi........
Fakultas.......
Universitas .......
Kota
2015
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2.4 Contoh Modul Sebelum Perbaikan

Esofagus
Sediaan: esofagus — potongan melintang
Carilah:
Mukosa
Epitel berlapis gepeng tanpa lapisan tanduk (keratin)
Lamina propria: (bagian atas — kelenjar kardia esofagus — pensekresi mukus)
Mouskularis mukosa — otot polos - longitudinal — (ke arah lambung — sangat tebal)
Submukosa
Kelenjar esofagus (kelenjar mukosa kecil)
Pleksus submukosus Meissner
Muscularis - pleksus mienterik Auerbach
Bagian atas — otot skelet/rangka
Bagian tengah - campuran otot rangka dan otot polos
Bagian bawah — otot polos
Sirkular
Longitudinal
Adventitia/serosa - mesotel

Lambung
Sediaan:esofagus — kardia
Carilah:

LY. E PSR

Gambar 1. Gambar Modul Sebelum diperbaiki

2.5 Pembuatan Header dan Footer Modul

Contoh pembuatan Header pada modul dapat dilakukan sesuai gambar dibawah ini.

0y d9- 034 )¢ Document2 - Microsoft Word Table Taals  Header & FootetTaos
od

Home  Inset  Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Design  Layout | Design

ﬁ ?‘ ] Elg j‘ EPmmusSemon | Different First Page ﬁlHeaderfromTop: 127m ;
= =1 |5 M B = Al *

E}Nm Section I Different Odd & Even Pages Qr Foater from Bottom: 1.27em

Header [Footer Page | Date Quick Piture Clip | Goto Goto g ) } Close Header
= | v Numbert | &Time Pas+ Mt Header Footer %;LmktaPremus ¥/ Show Document Test ﬂlnsertﬁ.llgnmenﬂah and Foater
Insert J Navigation J Options Position || Close |

N O R AN A A R R Oy SO, T
|

Modul Cerna ‘ [Year]

Header -Section 1-

Gambar 2. Header
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Contoh Footer dengan cara sebagai berikut.

|:|., CEECEEY D Document? - Microsoft Ward | Header & Foater Tools| -
Home Insert Page Layout References Mailings Review View Design @
ELY IEE E@ L 5, Previous Section | [ Different First Page =+ Header fromTop: | 127am % E
=l | = [BLE S 0 gk - (5, Next Section | Different Odd & Even Pages | (=} Footerfrom Bottom: 127em &
Header]Footer] Page Date Quick Picture Clip Goto Goto Close Header
v z & Time Parts~ Ar Header Footer 22 Link to Previous || (W] Show Document Text @ Insert Alignment Tab and Foater
Header & ) | Top of Fage vl Navigation Options Pasition Close
[ Bottom of Page v | simple P R XS RN SR IR o o 0
in i Page Margins » | Plain Number 1 H

2.6

2] Cument Position

2% Remove Page Numbers

& Format Page Numbers...

»

Plain Number 2

Plain Number 3

Plain Number 3
Mumber with no formatting or

Page X
Accent Bar 1

accents

gi Sistem Pencernaan | 2015

oi sistem pencernaan

ELER) " SUERIF) anmemgela ari gambaran histology sistem
pencemaan. mula dan esna% sampal anus, dan kelenjar besar saluran cema
ﬂlau pankreas dan kandungemged \esxkamglNgg) Praktilm in ini terdm aas 2 a3 2
kandung emged Pada, gra.kukum ini, kalian_ha harus mehhat gambaran
mikroskopik  sel. bangunan, dan orsan pada sistem pencemaan. Saar

Same as Previous |

Gambar 3. Footer

Pembuatan Daftar Isi Otomatis

Langkah-langkah pembuatan daftar isi otomatis dalam Microsoft word 2007

sebagai berikut:

1.

Buka dokumen yang akan dibuatkan daftar isinya. Gambar 4 menunjukkan hasil

pembuatan daftar isi yang dibuat secara otomatis.

Pastikan bahwa setiap halaman telah diberi nomor halaman.

Tentukan bagian apa saja yang akan dimasukkan ke daftar isi, misalnya :
Pengantar, Daftar Isi, Daftar Gambar, Daftar Tabel, Judul Bab, Judul Sub Bab.

Satu-persatu lakukan hal berikut:

a.

Kata

Blok bagian yang akan dimasukkan ke daftar isi. Kemudian pilih tab Home dan

klik Style Heading 1 seperti yang terlihat pada Gambar 5. Anda dapat membuat

atau memodifikasi format style sesuai dengan yang diinginkan. Lakukan hal ini

untuk tulisan Daftar Isi, Daftar Gambar, Daftar Tabel dan Judul Bab.
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Modul Cerna - Histologi Sistem Pencernaan | 2015

DAFTAR ISI

KA T A PEN GAN T AR e e i
TATA TERTIB PRAKTIKTUM ..ot e i
D AT T AR TSI e et e e e et e e e e e e e rma e e e e erneaa e e iii
I.  Esofagus — Lambung — Usus keeil ..o 1
LI ESOTAZIIS ottt ettt bttt 1
L2 Lamibuiiig e bttt 1
L3 Usus Keil oo e 2
1I. Usus besar. hati. pankreas dan kandung empedu......ccoooevviiiiiviiceeee, 3
2.1 Lar@e IMEESTIIIE cooeieieiiiie ittt ettt ettt et et 3
L o [OOSR S SR 4
2.3 PANKIEAS ..ottt ettt 5
24 Kandung empedil....oooo e 5
Daftar PUSTAKA ..o 6

Gambar 4. Tampilan Daftar Isi yang diinginkan

@ H9-0Q 4 )¢ Document2 - Microsoft Word -0
fca | Home | nset  Pagelayout  References  Maiings  Review  View - P!!!h St\’

@ & cut Times New Roman =14 = | A" A" | m AaBbCcl AaBbCcll

L AaB|

Ee al
paste H;:::atpam’ \nﬁv s X, X' Ag~ @-m \ @v__| fHormal  THa Spaci.|| Heading 1 ||Heading2  Headings  Title Sublitie  Subtle Em.. — Ethya‘:!gve ::::':f
Clipboard i} Font (r] Paragraph | Styles % || Editing |
E e 'g"‘.“z“‘“"""“?“‘ Modify Style ?
Properties
Name: Heading 1
Style type: |Linked (paragraph and character)
Style based on: | A Normal

Modul Cerna — Histol st for loning paragraph: | 4 tormal

Formatting

Esofagus - Lambung - Us :

1.1 Esofagus =
Sediaan: esofagus — potongan 1

Carilah:

1) Mukosa
Epitel berlapis gepeng tanpa lapi
Lamina propna: (bagian atas - k
Muskularis mukosa— otot polos -
2) Submukosa
Kelenjar esofagus (kelenjar muk
Pleksus submukosus Meissner

3) Musculars - pleksus miente Font: 14pt, Bold, Indent: Left: 0.63 cm, H 0.63cm, i Double, Keep with next,
: - ont: 14pt, Bold, Indent: Left: 0.63cm, Hanging: 0.63 cm, Line spacing: Double, Keep with next,
BWQMM otot Skﬂﬂf&% Keep lines together, Level 1, Numbered + Level: 1 +Numbering Style: I, II, IIL, ... + Startat: 1+
Bagian tengah - campuran %0 Ti  ignment; Left + Aligned at: 0.63 cm + Indent at: 1,27 cm, Style: Linked, Quick Stye, Priority: 10,
Bagian bawah — ofot polos Based on: Normal, Following style: Normal

Sirkular Add to Quick Style st [ Automatically update

Longitudinal
4) Adventitia/serosa - mesotel (®) Only in this document () New documents based on this template

Sediaan:esofagus — kardia

Mukosa

OF g =—mc
=Ei=

L Esofagus - Lambung - Usus kecil

Pagg2of6 | Words: 471,000 3
Gambar 5. Pemberian Style Heading 1 pada Kata Pengantar atau Judul Bab
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b. Untuk Judul Sub Bab, pilih Style Heading 2 seperti Gambar 6 berikut. Lakukan

hal berikut pada semua sub bab.

Cut
@ 4 Times New Roman
e

Document? - Microsoft Word Ao . F
e
| Home ‘ Insert Page Layout References Mailings Review View JE_HE_a_d_I_n_g @
=i |35 5
- =
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3 Find ~

ABbC AdBbCd L AaB |11 Aall|aasbea AQB aczbee samicd

1‘,!,?‘ Replace

paste yzzatpam B T -ahex, % e [¥- A ‘Q | THomal TNoSpad.. Hesdingl | Heading? || Heading3  THe  Subfife  SubtieEm.. - ;';7&95 NEorE
Clipboard {F] Font ) Paragraph {F] Styles ] Editing
4‘!‘3-1-2‘1-1-\-o‘e‘l‘lw‘zw“}‘wlrl-sl-\- Modify Style ? E-Z
Properties
Name: ‘lh‘.ljz |
. Style type: ‘Lmk&d (paragraph and character) |
- Style based on: ‘ Ta Heading 1 El

Page2ofd | Words 1060 | & |

Style for following paragraph: ‘ 8 Heading 1
Modul Cerna - Histol ramating

Fomterene 4 ][] 2 1 |

- —T
- Esofagus—Lambung - E=sz==B=zEEes=
1.1 Esofagus
Sediaan: esofagus - potongan
Canlah: L1  Esofagus
3) Mukosa
1) Epitel berlapis gepeng tan
2) Lamina propria: (bagian
mukus)
3) Muskularismukosa - gtot
1)
b) m‘&@ﬁé Font color: Text 1, Line spacing: single, Level 2, Outine numbered + Level: 1 +Numbering Style: 1,
1 Kg]mia[ gsnfag!és {k\dgni 2,3, ... +5tartat: 1 + Alignment: Left + Aligned at: 0,63 cm +Indentat: 1,27 cm, Style: Linked,
Z; Dleksus submukosus Mel Hide until used, Quick Style, Priority: 10, Based on: Heading 1, Folowing style: Heading 1

¢) Muscularis - pleksus miente
1) Bagian atas - otot skelet) Add to Quick Style st [ ] Automatically update
1) Bagg‘an I;yg@k— campurar (@) Onlyin this document () New documents based on this template
5) Bagan baval - oot pol
B
5) Longitudinal

d) Adventitia/serosa - mesotel

EEEEE

Gambar 6. Pemberian style Heading 2 untuk judul Sub Bab

¢. Kemudian klik halaman Daftar Isi.

d. Selanjutnya pilih tab References kemudian pilih toolbar Table of Contents yang

ada di bagian kiri atas dan pilih Insert Table of Content... seperti yang

ditunjukkan pada Gambar 7 di bawah ini. Maka akan muncul dialog seperti pada

Gambar 8.




Built-In
Automatic Table 1
Contents
Heading 2 1
Heading 3 1
Automatic Table 2
Table of Contents
Heading 2 1
ding 3 1
Manual Table
Table of Contents
TYpe chapter tIIe (JEWel 1) ..o s s s s s sssss s ssasasssssasasase &
Type chapter title (leved 2) 2
Type chapter title (level 3) 3
Z] Insert Table of Contents..,

Gambar 7. Memilih Insert Table of Contents
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Table of Contents
| Index { Table of Contents Table of Figures
Print Preyiew Web Preview
Heading L....cceeceenecsinsscanssnncsanes - Heading 1
HEAdING 2 cvvvevreerecrmrnnansnsnansnns Heading 2
Heading 3...evueeeeeeeeseenrenenns Heading 3

| Show page numbers
|¥| Right align page numbers

Tab leader: |.......

General
Formats: From template

Show levels: 3

v Use hyperiinks instead of page numbers

[ options... | [ Modfy...

Lo J[ conce

) Gambar 8. D}alog Insert Table of Contents

e. Selanjutnya tekan Tombol Options... untuk merubah style apa saja yang akan

dimasukkan daftar isi. Jika yang akan dimasukkan ke daftar isi hanya style

Heading 1 dan Heading 2, maka tuliskan angka 1 pada Heading 1 dan angka 2

pada Heading 2 seperti Gambar 9.
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—— Y
Table of Contents Options lM

Build table of contents from:

Available styles: TOC level:
Footer
Header
Headng 1 1
Heading 2 2
Heading 3 |
Headng 4

v Qutine levels

Table entry fields
|

| Reset

| -

| ok || Cancel

A
Gambar 9. Pemilihan style dan format level pada Daftar Isi

f. Selanjutnya tekan tombol OK. Pilih format Formal untuk member
kesan formal pada Daftar Isi.

=
Table of Contents L@ M
Index | Table of Contents | Table of Figures | Table of Authorites |
Print Preyiew Web Preview
Heading 1 ...ccccvvucernnucssnssassnnsaanns 14 Heading 1
Heading 2 ...cccuveereusmsnsnseresnesns 3 Heading 2
| Show page numbers | Use hyperiinks nstead of page numbers
|| Right align page numbers
Tableader: [....... [=]
General
Formats: From template m
Show levels: |2
Options... Modfy. I
o
ok U [ cancel |
\ _ — —— — = ———— — = —— ’ﬂ

Gambar 10. Format Daftar Isi

g. Selanjutnya tekan tombol OK, maka akan muncul daftar isi yang telah
jadi seperti Gambar 4 diatas.

h. Jika anda melakukan perubahan terhadap isi dokumen, seringkali
akan menyebabkan perubahan pada daftar isi untuk melakukan

perubahan otomatis, klik kanan pada isian daftar isi. Selanjutnya

10
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pilih Update Field dan pilih Update entire table seperti pada

Gambar 11.
I Paste Options:
]

' Update Field
Edit Field..,
Togagle Field Codes

A Font..

ﬁ Paragraph..

‘= Bullets

:E Numbering

/_3, Styles

= Srem——
Update Table of Contents M

Word is updating the table of contents. Select one of
the following options:

Update page numbers only
© Update gntire table!

Gambar 11. Melakukan pemutakhiran pada Daftar Isi

11
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